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Dersin Dili:

Turkge

Dersin Diizeyi:

Fakiilte

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Isletme

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

Bu dersin basta gelen amaci, giiniimiiziin artik kaginilmaz araglarindan olan bilgisayara olan yabanciligi gidermek, iktisadi ve idari Bilimler agisindan "Bilgisayarla neler yapilabilir?" ve
"Bilgisayari nasil kullanabiliriz?" sorularinin cevaplarini vermektir. Bu amactan baglayarak devam eden alt amaclar; Windows Isletim Sisteminin kullanim kurallari ile bilgisayarda klasér
ve dosya yapisini 6gretmek, bilgisayar programlarinin galisma prensiplerini, internet ve e-posta kullanimini géstermek, gtinliik hayattaki 6nde gelen ihtiyaglardan olan, yazi yazma ve
gorsel anlatim konusunda bilgisayar ve ilgili programlarin nasil kullanilacagini géstermek ve zaman kazandirici etkilerini 6rneklerle agiklamak seklinde siralanabilir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Ders, laboratuvar ortaminda, gruplar halinde, her bilgisayara bir 6grenci temelinde, projeksiyon aleti destekli anlatimlar ve 6rnek uygulamalar seklinde ydrittiimektedir.

On Kosullar:

Dersin Koordinatérii:
Ogr. Gor. D.Clineyt GEDIKLI
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklan

Ders Notlan H

Kaynaklari 1 Ders Notlari

Doékiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri 1 20
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi 60

Ders Konulan

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 BILGISAYAR GENEL KULTURU - Bilgisayarin Temel Yapis -
Donanim - Yaziim - Siiriicli, Klasér ve Dosya Kavramlari -
Bilgisayarda Olgii Birimi - Isletim Sistemleri WINDOWS
ISLETIM SISTEMI - I - Windows Isletim Sisteminin Genel
Ozellikleri - Windows'da Siiriicii, Klasér ve Dosya - Siiriiciiler
- Klasér - Klasér Olusturma ve Adlandirma Islemleri - Dosya -
Dosya Tiirleri ve Uzanti Kavrami

WINDOWS ISLETIM SISTEMI - II - Windows Isletim Sistemi
Klasor ve Dosya Uygulamalari - Klasér ve Dosya Kopyalama,
Tagima, Silme Islemleri - Program Dosyasi Galistirma
Yontemleri - Baslat Mendst - Programlar Meniisii - Donatilar
Meniisii - Hesap Makinesi ve Not Defteri - “Ag” ve “Kaydet”
Pencerelerinin Tanitiimasi - Dosya Olusturma Islemleri

3 WINDOWS ISLETIM SISTEMI - III - Windows Isletim
Sisteminde Program Kullanimina Giris - WordPad ve Paint
Programlari - CD, DVD ve Flashdisk Kullanimi - Bir Programin
Bilgisayara Yiiklenmesi - Kisayol Kavrami ve Masatisti
Kullanimi (Masaiistiinde Klasér ve Kisayol) - Winzip ve Winrar
Programlari

4 INTERNET VE E-POSTA KULLANIMI - Internet Hakkinda
Genel Bilgiler - Internetin Temel Ozellikleri (Kisa Bir Gezinti) -
E-Posta Kullanimi - Klasér Hiyerarsisi ve Dosya Olusturma
Islemlerine Tliskin Bir Ornek

5 MICROSOFT WORD KELIME ISLEM PROGRAMI'NA GIRIS I -
Microsoft Word Kelime islem Programi'nin Tanitiimasi - Belge
Olusturma - Yeni Belge Olusturma, Kaydetme ve Sifreleme -
Kayith Bir Belgeyi Agma ve Uzerinde Degisiklik Yapma -
Microsoft Word Programinda Klavye ve Mouse Kullanimi -
Yaz Yazma Kurallan - Harf, Hece, Kelime, Climle, Satir ve
Paragraf Kavramlari - Dil Bilgisi Kurallari ve Noktalama
Isaretleri - Segme islemi - Paragraf, Ciimle, Satir, Kelime
Ekleme, Degistirme, Silme

6 MICROSOFT WORD KELIME ISLEM PROGRAMI'NA GIRIS II -
Sayfa Yapisinin Ayarlanmasi - Gériinim Ozellikleri - Bigim
Ozellikleri I - Yazi Tipi Islemleri (Font, Punto vb.) - Paragraf
Islemleri (Paragraf ve Satir Aras, Hizalama vb.) - Cetvel
Kullanimi (Girintiler ve Sekmeler) - Ornek Dosyalar Uzerinde
Galisma

MICROSOFT WORD KELIME ISLEM PROGRAMI (ORTA
SEVIYE) - Bigim Ozellikleri II - Kenarlik ve Gdlgelendirme
Islemleri - Madde isareti ve Numaralandirma - Kesme
Ekleme (Sayfa Sonu ve Siitun Sonu) - Dipnot Ekleme - Metin
Kutusu ve Resim Ekleme - Ornek Dosyalar Uzerinde Calisma

8 Ara Sinavlar



Ders Konulan

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

9 MICROSOFT WORD KELIME ISLEM PROGRAMI (ILERI
SEVIYE) - Tablo Uygulamalari - Gizim islemleri

10 MICROSOFT WORD KELIME iSLEM PROGRAMI (iLERI
SEVIYE) - Tablo Uygulamalari ve Gizim islemleri ile ilgili
6rnek Dosyalar Uzerinde Calisma

11 MICROSOFT WORD KELIME iSLEM PROGRAMI (iLERI
SEVIYE) - Detay Galismalar I - Simge, Nesne Ekleme ve
Formiil Yazimlari - Baski Onizleme ve Yazdirma islemi - Sayfa
Numarasi Ekleme - Ornek Dosyalar Uzerinde Galisma

12 MICROSOFT WORD KELIME ISLEM PROGRAMI (iLERI
SEVIYE) - Detay Galismalar II - Stil Tanimlama ve Stil
Kullanimi - Dizin ve Tablolar ile Igindekiler Listesi Hazirlama -
Ornek Dosyalar Uzerinde Galisma

13 MICROSOFT POWERPOINT SUNU PROGRAMLI - Microsoft
Powerpoint Sunu Programi'nin Tanitiimasi - Slayt Hazirlama
ve Sunu Olusturma - Ornek Uygulamalar Uzerinde Galisma

14 SONUG ve DEGERLENDIRME

| Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No
001

Aciklama
temel bilgisayar dilini kavrama ve programlar 6grenme

| Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
PO1
P02
P03
P04
PO5
P06
P07
P08
P09
P10
P11

Agiklama

inovatif ve analitik diigiinerek is hayatinda olusabilecek giincel vakalarda goziim tiretebilmek.

isletme fonksiyonlari ile ilgili verileri toplamak, analiz etmek ve yorumlamak.

isletme alaninda gerekli olan ekonomik kavramlari bilmek ve bu kavramlari ekonomik analizlerde etkin kullanmak.
Isletmelerde toplam kalite ve verimlilik yénetimini bilmek ve uygulamak.

Isletme kavramlarini tanimlamak, yorumlamak ve degerlendirmek.

Yabanc bir dilde yazili ve s6zli olarak iletisim kurabilmek.

Sosyal ve kiilttrel olgularin bilincinde olmak.

Takim galismasina uyum gdstermek, kisisel gelisim gostermek, iletisim ve sosyal becerileri kazanmak.
Is etigi ve hukuk kurallarinin bilincinde olmak.

Liderlik ve girisimcilik vasiflarina sahip olmak.

Gunumiiz is hayatinin gerektirdigi bilisim ve iletisim teknolojilerini etkin bir sekilde kullanmak.



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yariyil Calismalan
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi

1
0
3
1
0
0
1

Katki
%40
%0
%10
%10
%0
%0

%40
Yo
100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Siresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
13

13

3

0

1

13

13

Siiresi

H O R B 2 O W AN

Toplam is Yiikii Saati
26
52

13
13

115

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilan

Tim | 2 2 2 2
01 2 2 2 2

2
2

2
2

5
5

2
2

2
2

5
5

Katki Diizeyi: 1: Cok Distik 2: Dusilk 3: Orta 4: Yiksek 5: Cok yliksek
P01 P02 P03 P04 PO5 P06 P07 P08 P09 P10 P11

2
2




